
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            吉首大学外国语学院学生请假条（存根）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

	姓  名
	
	性  别
	
	专业年级班级
	

	个人电话
	
	家庭电话
	
	家庭地址
	

	请假原因： 

	请假时间：  月   日至   月 日      



	请假期间本人承诺遵守法律法规、严守社会公德。加强安全意识，如发生人身、财产安全事故由学生本人负责。

                                            请假人（签名）:

	审批人或审批部门意见：

签章：                           年   月    日


备注：学生请假1天以内的由班主任审批；1天以上、3天以内的由班主任核实情况，辅导员审批；3天以上、1周以内, 由班主任和辅导员核实情况后，报学院主管领导审批；一周以上的请假，所在院班主任和辅导员核实情况、领导审查签字后，报教务处审批。

                                                                   （加盖骑缝章）

吉首大学外国语学院学生请假条

	姓  名
	
	性  别
	
	专业年级班级
	

	个人电话
	
	家庭电话
	
	家庭地址
	

	请假原因：

	请假时间：  月   日至    月   日             



	请假期间本人承诺遵守法律法规、严守社会公德。加强安全意识，如发生人身、财产安全事故由学生本人负责。

                                           请假人（签名）:

	审批人或审批部门意见：

签章：                           年   月    日


注：中间虚线加盖骑缝章，并由审批人签章或审批部门加盖公章。

上联作存根，由学院保存，下联由请假人交班级或宿舍同学保存。

